附件1：
宣城万里纸业有限公司招聘工作人员职位表

	序号
	职位名称
	招录人数
	选聘方式
	岗位要求

	
	
	
	
	专业要求
	任职要求
	备注

	1
	行政主管
	1
	面试及综合考察
	行政类、管理类等相关专业；
	1、大专及以上学历；
2、年龄40周岁以下，C1或C2驾照并有一定驾驶经验；
3、五年及以上工作经验；
4、熟练使用办公软件、PS软件，有一定的文字功底；
[bookmark: _GoBack]5、善于沟通，抗压能力强。                       
	有国企工作经验特别优秀的，可适当放宽。












附件2：
应聘人员报名表
                          填表时间：    年   月   日
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	照

片

	身份证号码
	
	籍贯
	
	

	民族
	
	政治
面貌
	
	婚否
	
	

	毕业学校
	
	毕业时间
	
	

	学历（学位）
	
	专业
	
	参加工作
时 间
	

	户口所在地
	省（市、自治区）    市（州）    县（市、区）

	现居住地
	

	应聘单位
	
	应聘岗位
	

	有效联系电话
	
	邮政编码
	

	工作简历
	（如原工作单位名称、职务、岗位、时间、主要工作内容、工作成绩等内容）

	有何特长及
特殊工作经验
	（如证书、论文、职称、获奖、特长等情况，请如实填写颁发机关、日期、名称、等级等主要内容）



	兴趣爱好及性格
	





	办公软件熟悉情况
	（请对Word、Excel、Powerpoint、AutoCAD等办公软件熟练程度进行自评）





	直系亲属及
主要社会关系
	姓  名
	关  系
	工  作  单  位  及  职  务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	报考人承诺
	1、 遵纪守法，诚实守信，严格遵守应聘公司的规章制度，若有违反，愿意解除劳动合同关系；
2、 我对贵公司《招聘公告》规定不持异议，知晓薪酬待遇、劳保福利等，我愿意服从应聘公司工作岗位安排，并在现有条件下做好公司所分配的岗位的工作；
3、 本表信息由我本人填写，我对其真实、准确、完整负责。
承诺人（签名）：                      日期：       年    月    日

	备注
	


说明：
1.请报考者认真阅读《招聘公告》后如实准确填写。报考者如隐瞒有关情况或提供虚假材料的，本公司将取消其考试或聘用资格，已经录用的解除劳动合同。
2.“直系亲属及主要社会关系”填写夫妻、子女、父母、岳父母
附件3：

诚信承诺书

    本人自愿参加2024年宣城万里纸业有限公司招聘，现郑重承诺：
1. 报名提交的所有证件、材料等信息准确、真实、有效，不弄虚作假。
2. 如有违反上述承诺的行为，自愿承担相应的责任和由此造成的一切后果。



                            承诺人签名：                        
                            承诺时间：    年    月    日
